Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2026
Dyrektora PUP w Obornikach z dnia 27.04.2026 r.

Zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach osobie
niepetnosprawnej srodkow z Panstwowego Funduszu Osé6b
Niepetnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;j.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pomoc, o ktérej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sO0b niepetnosprawnych;

2. ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

3. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdéw na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

4. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

5. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym;

6. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotoéwstwa i akwakultury;

7. ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

8. ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw;

9. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

10. ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

§2

llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach (PUP);

2. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

3. Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Obornickiego lub osobe przez niego
upowazniong;

4. Dyrektorze — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Obornickiego Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach;

5. Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie



10.

11.

12.

niepetnosprawnej srodkbw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

PFRON - oznacza Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;
Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe niepetnosprawng zarejestrowang
w powiatowym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu;

niepetnosprawnosci - oznacza to trwatg lub okresowg niezdolno$¢ do wypetniania rél
spotecznych z powodu statego lub dlugotrwalego naruszenia sprawnosci organizmu,
w szczegolnosci powodujgcg niezdolnosé do pracy;

przeciethym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20
pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych;

podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza — oznacza to osobe fizyczng
wykonujgca we wtasnym imieniu dziatalnosé gospodarcza;

dziatalnosci gospodarczej - jest to zorganizowana dziatalnos¢ zarobkowa, wykonywana
we wtasnym imieniu i w sposéb ciggty;

dziatalnosci rolniczej — za dziatalnosS¢ rolnicza uwaza sie produkcje roslinng
i zwierzecg, w tym rowniez produkcje materiatu siewnego, szkétkarskiego, hodowlanego
oraz reprodukcyjnego, produkcje warzywniczg, roslin ozdobnych, grzybéw uprawnych,
sadownictwa, hodowle i produkcje materiatlu zarodowego zwierzgt, ptactwa i owaddéw
uzytkowych, produkcje zwierzecg typu przemystowego fermowego oraz chéw i hodowle
ryb.

§3

. Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzgdzeniem, Starosta Obornicki moze ze Srodkéw

PFRON przyzna¢ osobie niepetnosprawnej bezrobotnej Ilub poszukujgcej pracy
niepozostajgcej w zatrudnieniu, jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej w wysokosci
okreslonej w umowie, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel,
nie wyzszej jednak niz:

a) szesciokrotnoS¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

b) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24
miesiecy;

Pomoc, o ktorej mowa wyzej udzielana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Obornikach w ramach udzielonego upowaznienia Starosty Obornickiego i przyznanych

srodkéw na ich finansowanie.

Srodki na podjecie dziatalnosci, przyznawane sg na wniosek osoby niepetnosprawne;,

ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.



§4

1. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad, Wnioskodawca moze jednorazowo otrzymaé

na:

a) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

e gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

¢ rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatdw specjalnych produkciji
rolnej, bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,

o w formie spétdzielni socjalnej;

b) ponowne podjecie dzialalnosci, o ktérej mowa w pkt a, jezeli zgodnie

z o$wiadczeniem Whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania
prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalne;j.

2. Srodki mogg by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktory zamierza podjgé
dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami oraz w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej
prowadzonej przez inne osoby lub podmioty, zostaC zatozycielem spoétdzielni socjalnej
lub naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystagpienia do tej spétdzielni
po jej zatozeniu.

§5

1. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszych Zasad moga by¢ przyznane
Whioskodawcy przy spetnieniu nastepujgcych warunkow:

a)

f)

)
h)

i)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skfadania
fatszywych zeznan Ilub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnoSci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia lub ustawie o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o s$rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalne;j;

ztozyt wniosek prawidtowo sporzgdzony, kompletny i podpisany;

do wniosku zatgczyt oswiadczenie o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie;

nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Pahstwowego Funduszu Rehabilitaciji
Os6b Niepetnosprawnych;

nie zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych;



k)

)

spetnia warunki rozporzgdzenia w sprawie przyznania osobie niepetnosprawne;j
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni specjalne;.

posiada status osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy co najmniej 14 dni.

2. W celu potwierdzenia warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, Urzad moze zgadac zilozenia
dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien.

§6

1. Srodki:
a) mogg by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do

podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia Ilub wytworzenia
srodkow trwatych, nabycia innych produktow i ustug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji idoradztwa, nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty uwzglednione we
wniosku;

b) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,

zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt a.

2. Srodki na podjecie dziatalnoéci nie moga byé przeznaczone na finansowanie:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

1)

kosztéw udziatéw w spotkach cywilnych i handlowych;

kosztéw zwigzanych z budowg, remontem i modernizacjg lokalu;

biezgcych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — optaty
eksploatacyjne (prad, woda telefon, czynsz, dzierzawa, wynagrodzenia pracownikéw
itp.);

kosztow szkolenia, kursow;

towarow handlowych w kwocie przewyzszajgcej 30% przyznanej kwoty
dofinansowania;

materiatow, produktow jednorazowych i zuzywajgcych sie, srodkéw do dezynfekcji
w kwocie przewyzszajgcej 10% przyznanej kwoty dofinansowania;

zakupu srodka transportu;

zakupu telefonu komoérkowego/smartfonu, zegarka inteligentnego tzw. smartwatcha;
zakupu, utworzenia strony internetowej;

zakupu, utworzenia sklepu internetowego w kwocie przewyzszajgcej 5.000 zt;

zakupu przyczep, lawet jezeli zwigzane sg one z wykonywaniem dziatalnosci
zarobkowej w zakresie transportu;

reklamy w kwocie przewyzszajgcej 10% przyznanego dofinansowania;

m) kosztéw wysyiki, transportu, przygotowania, pakowania;

n)
0)
P)

q)
r

remontu i modernizacji maszyn i urzgdzen;

zakupu nieruchomosci lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci;

zakupu srodkéw (towaréw i ustug) od wspotmalzonka, oséb pozostajacych
z wnioskodawcg we wspdélnym gospodarstwie domowym, krewnych
i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej;
rzeczy nabytych w ramach leasingu;

zakupu kasy fiskalne;j.

4. Urzad zastrzega sobie prawo do oceny dopuszczalnosci i kwalifikowalnosci
proponowanych we wniosku kosztow do poniesienia w ramach dofinansowania,
majac na wzgledzie ich niezbednos¢ do podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz
racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi.



5. Zakup rzeczy uzywanych w ramach dofinansowania moze nastgpi¢ tylko za zgodg

Urzedu, w uzasadnionych przypadkach (przy rozliczeniu nalezy ztozy¢ oswiadczenie

o niefinansowaniu zakupu ze $rodkéw UE lub krajowych srodkéw publicznych).

6. W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wytgcznie jednego komputera

(stacjonarnego lub przenosnego).

7. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowié
wspotwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.
8. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na:

a) dziatalnos¢ gospodarczg, do prowadzenia ktérej Wnioskodawca nie spetnia
wymogow obowigzujgcego w tym zakresie prawa;

b) dziatalnos¢, do prowadzenia ktorej Wnioskodawca nie posiada odpowiednich
kwalifikacji zawodowych lub wymaganego odrebnymi przepisami doswiadczenia
zawodowego;

¢) handel obwozny;

d) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych;

e) ustugi wynajmu lokali, za wyjgtkiem ustug hotelarskich;

f) ustugi transportowe z wykorzystaniem platform i aplikacji mobilnych kojarzgcych
kierowcow z pasazerami na rynku samochodowego przewozu 0sob;

g) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig wykonywang przez wspoétmatzonka,
lub ktorej wykonywanie zostato przez niego zawieszone;

h) dziatalnos¢ gospodarcza, ktoérej profil i przewazajgce PKD odpowiada rodzajowi
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez wspotmatzonka wnioskodawcy;

i) dziatalnos¢ franczyzowa;

j) dziatalno$¢ o charakterze sezonowym;

K) przejecie dziatalno$ci gospodarczej, poprzez jednoczesne odkupienie Srodkow
trwatych i obrotowych, prowadzenie dziatalnosci o tym samych profilu, w tym samym
miejscu. Dyrektor, biorgc pod uwage wyjadnienia wnioskodawcy, w szczegdlnych
przypadkach moze podjg¢ inng decyzje;

l) wykonywanie dziatalnosci w lokalu/miejscu wspotdzielonym z innym podmiotem, bez
wyodrebnionego pomieszczenia/terenu do wylgcznej dyspozycji Wnioskodawcy
w celu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty przez
wnioskodawce tj. dokonania przelewu, zaptaty gotowka, ptatnos¢ kartg ptatnicza.

Rozdziat Il
TRYB SKLADANIA | ROZPATRZYWANIA WNIOSKOW O DOFINASOWANIE

§7
1. Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami, sktadany jest w czasie ogtoszonego naboru
do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania \Wnioskodawcy jako
osoba niepeilnosprawna bezrobotna lub  poszukujgca pracy niepozostajgca
w zatrudnieniu, w wersji elektronicznej za pomocg Systemu Obstugi Wsparcia
finansowanego ze Srodkbw PFRON (SOW) dostepnego pod adresem
https://sow.pfron.org.pl. Zatgczniki wymagane do wniosku dostepne sg réwniez w
systemie SOW oraz na stronie internetowej https://oborniki.praca.gov.pl/dokumenty-do-
pobrania (PFRON - Jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
lub dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej).



https://sow.pfron.org.pl/
https://oborniki.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania
https://oborniki.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza
dokumenty potwierdzajgce:

a) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

b) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg
planowanej dziatalnosci;

¢) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcyg
i kontrahentami;

d) wysokos¢ wkitadu wtasnego Wnioskodawcy;

e) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci;

f) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy Iub innych o0séb przydatne
w planowanej dziatalnosci;

g) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej $rodki Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowej;

h) inne wymagane przez Urzad zatgczniki.

3. Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez Wnioskodawce fotokodow, w tym
kodédw QR, oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braillea, utatwiajgcych identyfikacje ztozonego
whiosku oraz dokumentéw, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

4. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym. W przypadku
stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2, a niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:

a) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych
dokumentéw w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

b) wzywa do usuniecia nieprawidtowoséci lub dotgczenia niezbednych dokumentéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

5. Termin, o ktorym mowa w ust. 4 moze zostaé przedtuzony na pisemny wniosek
Whnioskodawcy, jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie Wnioskodawcy.

6. Whnioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci zgtoszen (kompletnych wnioskéw), przez
Komisje. Komisja jest organem opiniodawczym Starosty Obornickiego powotanym do
celow rozpatrywania iwstepnego opiniowania wnioskbw w sprawie przyznawania
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej.

a) minimalna liczba cztonkéw Komisji niezbedna do przeprowadzenia posiedzenia
i podjecia wigzgcych decyzji to 3 osoby;

b) decyzje podejmowane przez Komisje zapadajg w trybie jawnym;

c) Komisja zbiera sie w zaleznosci od biezgcych potrzeb;

d) przewodniczgcego Komisji wybierajg sposréd siebie cztonkowie Komisji w gtosowaniu
jawnym.

7. W przypadku, gdy czionek Komisji jest w jakikolwiek sposdb powigzany z osobg
niepetnosprawng (np. wiezy rodzinne, kolezenskie, stuzbowe) w taki sposéb, iz rodzi to
podejrzenie o brak bezstronnosci podczas dokonywania oceny, to osoba ta jest
zobowigzana poinformowacé o tym i zostaje ona wytgczona z prac Komisji na czas oceny
tego wniosku.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ocena wniosku dokonywana jest przez kazdego z czionkéw Komisji indywidualnie na
karcie stuzgcej do oceny wniosku, na podstawie ustalonych kryteribw stanowigcych
zafgcznik nr 3 do niniejszych zasad.

Zespo6t rekomenduje do objecia wsparciem najlepsze wnioski w ramach dostepnej puli

srodkéw. Wsparciem mogg zosta¢ objete wylgcznie wnioski, ktére uzyskaty min. 22

punkty na 36 punktéw mozliwych do zdobycia.

Rozpatrujgc wniosek bierze sie pod uwage:

a) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

b) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

c) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc;

d) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
Srodkéw;

e) wysokos¢ wkiadu wtasnego wnioskodawcy;

f) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania
czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji lub wnioskodawcy i innych
0sob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych tych uprawnien

i kwalifikaciji;

g) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

h) zgode matzonka na zawarcie umowy — w przypadku pozostawania we wspolnosci
majatkowej;

i) wysoko$¢ pozostajgcych w dyspozycji Urzedu srodkow PFRON przeznaczonych na
przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej w danym roku;

j) postanowienia niniejszych zasad.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach powiadamia

Whnioskodawce w formie papierowej lub elektronicznej w terminie nie przekraczajgcym 30

dni od daty ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia

dokumentéw. Pismo to, nie stanowi decyzji administracyjnej i nie stuzy od niego
odwotanie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urzad Pracy sporzgdza

uzasadnienie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie w postaci

papierowej lub elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajgc go do

negocjacji warunkéw umowy.

Negocjacje obejmowaé powinny m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

b) doprecyzowanie wartosci poszczegolnych wydatkéw, ktére bedg finansowane
w ramach dofinansowania,

C) omowienie praw i obowigzkdéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie,

d) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.

Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od doreczenia wezwania, a po ich

zakonczeniu sporzadza sie pisemny protokot. W przypadku nieuzgodnienia warunkow

umowy w terminie 14 od dnia doreczenia wezwania, umowy nie zawiera sie. Termin ten
podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.



16. Przy udzielaniu dofinansowania Powiatowy Urzgd Pracy w Obornikach bierze pod
uwage rowniez:

planowane wydatki oraz rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia,
w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesiecy,
zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na obszarze jego dziatania,

forme zabezpieczenia umowy.

sytuacje na rynku pracy;

wysokos¢ srodkow posiadanych przez wnioskodawce;

dotychczasowy przebieg kariery zawodowej wnioskodawcy;

uzyskanie minimalnej liczby punktéw;

posiadane przez Urzad srodki na ten cel.

Rozdziat il

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB PRZEKAZANIA,
WYDATKOWANIA | ROZLICZANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§8

1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z Wnioskodawca.
2. Umowa zawiera zobowigzanie Urzedu do:

a)

b)

wyptaty srodkdw w wysokosci okreslonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku od towardw i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidiowosci realizacji warunkéw umowy
przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

3. Umowa zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy w szczegdélnosci do:

a)

b)

przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkéw okreslone
W umowie,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub czionkostwa
w spofdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej:

- 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szes$ciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia,

- 24 miesiecy, jezeli Srodki zostalty przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.
udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu;

umozliwienia wykonania przez Staroste czynnosci o ktérych mowa w pkt.2 ust. lit. b;
informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy w terminie
7 dni od dnia wystgpienia tych zmian;

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;

przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie
Srodkow. Podstawg rozliczenia sa wylacznie faktury i rachunki wraz
z potwierdzeniem dokonania zaplaty. W przypadku zakupow dokonywanych poza
granicami kraju dokumenty potwierdzajgce zakupy muszg by¢ przettumaczone przez
ttumacza przysiegtego. Warto$¢ zakupionych towaréw poza granicami kraju,
przeliczana bedzie wedtug $redniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu sprzedazy;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych
towarow i ustug sfinansowanych z przyznanych $rodkow:



- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw
i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug za dany
okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
wynika kwota do zwrotu,

i) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty, w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:
- otrzymanych $rodkéw oraz
- odsetek od srodkdéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych;

j) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw - w formie poreczenia, w tym poreczenia
spotdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej,
zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego Ilub aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika;

k) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa ust.
3 lit. b;

[) przedstawienia, w terminie okreslonym w § 8 ust.1 Rozporzgdzenia, odpowiednio:

- zaswiadczenia o wpisie do CEIDG,

- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

- zobowigzania spétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkéw spotdzielni
socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci;

m) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dluzszym niz 6 miesiecy
od dnia wypfacenia Srodkow, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci, pod rygorem zwrotu przyznanych srodkow;

n) podania numeru rachunku bankowego.

Umowy o udzielenie pomocy, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 niniejszych zasad zawierane sg

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana warunkéw umowy wymaga formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci w formie aneksu i moze mie¢ miejsce na wniosek

kazdej ze stron. Wzér umowy o udzielenie pomocy stanowi zatgcznik nr 4 niniejszych
zasad.

. Wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy

pomiedzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca.

Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach moze dokona¢ wstepnego monitoringu w miejscu,
w ktérym ma by¢é prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, przed przyznaniem
dofinansowania.

. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego i osobistego dokonania zapfaty

ti. dokonania przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosé kartg platniczg. W przypadku
zakupow realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (ptatnosé za pobraniem,
system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy
o zaptacie za zakupiony towar z podaniem daty zaptaty lub innego dokumentu
potwierdzajacego ten fakt.



8.

9.

10

11.

12.

13.

14.

15.

Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig nastepuje jedynie za

posrednictwem rachunku ptatniczego przedsigbiorcy (przelew Ilub ptatnos¢ kartg

pfatniczg) w kazdym wypadku gdy, strong transakcji z ktérej wynika ptatnos¢ jest inny

przedsiebiorca lub gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe

wynikajgcych z niej ptatnosci przekracza 15.000,00 zt. Przelewy winny by¢ dokonywane

z konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.

Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie:

a) date wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
dokonanym Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej RP,

b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

.Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji

Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu

spoftecznemu.

Do =zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspotmatzonka

Whioskodawcy pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej i wspotmatzonka

poreczyciela pozostajgcego z nim we wspodlnocie majgtkowej wyrazona podpisem

ztozonym w obecnosci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach Iub

poswiadczonego notarialnie.

Zawarcie z Wnioskodawcg umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia

zwrotu przyznanych srodkéw.

Zwrot otrzymanych przez Wnioskodawce srodkow nastepuje w przypadku:

a) wezwania Starosty do zaptaty w razie naruszenia przez Wnioskodawce co najmniej
jednego warunku umowy;

b) ujawnienia przez Wnioskodawce informacji o wyptacie srodkow w wysokosci wyzszej
od naleznej.

Kwota zwrotu o ktorym mowa w punkcie 3 lit i stanowi iloczyn kwoty wyptaconych

Srodkéw i ilorazu:

a) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia
Smierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktdrym mowa w pkt
3 lit. b, wigcznie oraz

b) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa pkt 3 lit. b.

Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w pkt 3 lit. k.

§9

Starosta przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, w terminie 14 dni
od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce dokumentéw, o ktorych
mowa w § 8 pkt 3 lit. I.

Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji, zezwolenia Ilub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli wydanie konces;ji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, jest uzaleznione od posiadania przedmiotow lub urzgdzen
niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalno$ci Ilub poniesienia
wnioskowanego wydatku, a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzgdzenia
lub poniesc¢ ten wydatek z przyznanych srodkow.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 2, Wnioskodawca przedstawia kopie koncesiji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie
nie dluzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia Srodkow pod rygorem zwrotu
otrzymanych srodkéw.
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Nieprzedstawienie dokumentéw, w wymaganych terminach, skutkuje wygasnieciem
umowy.

. W przypadku niewykorzystania catosci przyznanych $rodkéw, osoba niepetnosprawna
zwraca na wskazane konto niewykorzystang kwote w terminie 3 miesiecy od dnia jej
ujawnienia.

Urzad moze dokonac¢ kontroli w zakresie wykorzystania srodkéw zgodnie z celem
okreslonym w umowie w okresie 5 lat od rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

Rozdziat IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANEGO
DOFINANSOWANIA

§10

Dopuszczalne formy zabezpieczenia $rodkéw, to:

1) poreczenie w tym poreczenie spoétdzielni socjalnej;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada $rodkéw na rachunku bankowym;

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

§ 11

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 Zasad, akceptowalng
formg sa:

a)

poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez jedng osobe,
ktorej state dochody wynoszg co najmniej 6.000 zt netto, lub co najmniej 2 osoby,
ktérych state dochody miesieczne wynoszg co najmniej po 4.000 zt netto po odjeciu
zobowigzan;

poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne
wykazujgce sredniomiesieczny dochdd za ubiegty rok na poziomie min. 6.000 zt
netto, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia srodkow badana bedzie na podstawie
dokumentdéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

jest petnoletnia;

nie ukonczyta 70 lat;

jest zatrudniona u pracodawcy posiadajgcego siedzibe na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej, na czas nieokreslony lub na okres co najmniej 24 miesiecy od dnia
udzielenia poreczenia;

pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg niebedacym w stanie likwidacji lub
upadiosci;

wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe (komornicze) lub administracyjne;
prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg i dziatalnosS¢ ta nie jest w stanie likwidacji lub
upadiosci;

jest emerytem lub rencistg, a okres, na ktory zostata przyznana renta jest nie krotszy
niz 24 miesiece od dnia zawarcia umowy;

osigga dochéd z tytutu posiadania ziemi;
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i) nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje sie w przypadku
rozdzielnosci majatkowej wspétmatzonkow);

j) nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sgdowego;

k) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

I) nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych, ani tez innych danin publicznych;

m) nie jest zobowigzana z tytutu poreczenia diuznikowi FP, EFS lub PFRON;

n) osoba, ktora jest w trakcie realizacji uméw o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci

gospodarczej lub refundacje kosztéw wyposazenia stanowiska pracy (umowy nie

wygasty);

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 2 Zasad, bez wzgledu na

kwote przyznanych srodkéw wymagane jest poreczenie udzielone przez:

a) osobe fizyczng, ktdéra osigga wynagrodzenie lub dochdéd na poziomie co najmniej
4.000 zt netto po odjeciu zobowigzan;

b) osobe prawng wykazujgcg sredniomiesieczny dochdéd za ubiegly rok na poziomie
min. 4.000 zi netto ktdrych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na
podstawie dokumentow finansowych {j. bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

. W przypadku poreczenia Ilub poreczenia wekslowego poreczyciel przedktada

oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodfa i kwoty dochodu oraz
o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania i adres do
doreczeh, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz rodzaj i serie dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ oraz dodatkowo numer telefonu i adres e-mail.

Poreczyciele oraz poreczyciele wekslowi zatrudnieni, sg zobowigzani przed podpisaniem
umowy, oktérej mowa w § 8 ust. 2, dostarczy¢é zaswiadczenie o dochodach.
Zaswiadczenie winno by¢ wydane nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy oraz potwierdza¢ dochdod netto liczony jako sSrednia
z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat miesiecznych. W przypadku, gdy poreczyciel
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg dostarcza zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego
o wysokosci osiggnietych dochodow za rok ubiegty lub PIT za rok ubiegty
i podsumowanie biezgcej ksiegowoséci. Poreczyciel, ktéry pobiera emeryture lub rente,
aktualng decyzje organu wyptacajgcego pobierane S$wiadczenie. Posiadacz ziemi
zaswiadczenie z urzedu gminy o dochodach z tytutu posiadania ziemi.

Poreczyciele zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia — osobiscie w PUP
w Obornikach w obecnosci pracownika lub w obecnosci notariusza.

. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest zgoda wspétmatzonka

wnioskodawcy pozostajgcego znim we wspodlnosci majatkowej oraz
wspotmatzonka poreczyciela pozostajacego z nim we wspélnosci majatkowej
wyrazonej podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie PUP
w Obornikach w obecnosci pracownika lub poswiadczonego notarialnie w dniu
podpisania umowy o przyznanie dofinansowania.

. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 10 ust. 1 pkt 3 i pkt 5 kwota

zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o 40%
kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostang ustanowione wynosi min. 3 lata liczac
od dnia podpisania umowy.

. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 6 kwota podlegajgca
egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 40% kwoty otrzymanej,
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a termin obowigzywania tego aktu bedzie okreslony na min. 3 lata od daty podpisania
umowy. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez
Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionego oswiadczenia
Whnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach i innych dokumentow
dotyczacych posiadanego majatku — dostarczonych przed zawarciem umowy,
z ktorego wnioskodawca moze poddac sie egzekucji.

10. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 4 warto$¢ praw lub rzeczy
bedgcych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 40% kwoty otrzymanej,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartosé liczona bedzie na
podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg bezrobotny dokona na wtasny koszt.

11. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1-6, suma wynikajgca
z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych $rodkéw wraz
z odsetkami.

12. Zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

13. W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczen, wymogéw
okreslonych w niniejszych Zasadach, ostateczng decyzje w sprawie formy
zabezpieczenia w tym ilosci poreczycieli podejmuje Dyrektor uwzgledniajgc adekwatnosc
formy zabezpieczenia pod kgtem mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych zwrotow
Srodkéw.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§12

1. Osoba, ktéra otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach o zmianach: nazwiska, miejsca
zamieszkania i prowadzenia dziatalnosci lub innych okolicznosciach majgcych wplyw na
realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy.

2. Jakiekolwiek poszerzenie dziatalnosci moze nastgpi¢ po uzyskaniu pisemnej zgody
Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach lub po catkowitym rozliczeniu sie warunkow
przedmiotowej umowy.

3. Wszelkie zmiany dotyczace dziatalnosci w ciggu obowigzywania umowy, na ktérg
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie, mogg nastgpi¢ po wczesniejszej akceptacji
przez Urzad.

4. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu w formie zarzgdzenia. Zmiany te nie
mogg wptywa¢ na umowe zawartg przed dokonaniem zmian w Zasadach, chyba ze
strony wyrazg zgode na zmiane umowy stosownym aneksem do umowy.

Zatgcznikami do powyzszych Zasad sa:

- Zatgcznik nr 1: Wzor wniosku osoby niepetnosprawnej dotyczacy srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej (wzor
wniosku dostepny w systemie SOW) wraz z wymaganymi zatgcznikami (wzory zatgcznikow
dostepne w systemie SOwW oraz na stronie internetowej
https://oborniki.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania.
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- Zatacznik nr 2: karta oceny formalnej wniosku dot. PFRON;

- Zatgcznik nr 3: kryteria oceny wnioskéw

- Zalgcznik nr 3a: Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalne;j

Zasady obowigzujg od dnia 27.04.2026 r.

Sporzadzita: Marta Strykowska, dnia 27.04.2026 r.
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