Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2024
Dyrektora PUP w Obornikach z dnia 30.04.2024 r.

Zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach osobie
niepetnosprawnej srodkéw z Panstwowego Funduszu Oséb
Niepetlnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pomoc, o ktérej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1. ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych;

2. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej;

3. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

4. rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej;

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw;

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania cywilnego;

niniejszych zasad.

o,

©CeNOo

§2
llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:
1. ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach;

2. ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

3. ,Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Obornickiego lub osobe przez niego
upowazniong;

4. ,Dyrektorze” — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Obornickiego Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach;

5. ,rozporzadzeniu” — rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
13 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

6. PFRON — oznacza Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

7. ,Wnioskodawcy” — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w powiatowym
urzedzie pracy jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajgca
w zatrudnieniu;

8. ,niepetnosprawnos$ci’- oznacza to trwatg lub okresowg niezdolnos¢ do wypetniania rol
spotecznych z powodu statego lub dlugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu,
w szczegolnosci powodujgcg niezdolnosé do pracy;

9. ,przecietnym wynagrodzeniu® — nalezy przez to rozumie¢ przeciethe wynagrodzenie
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10.

11.

12.

w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gitéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

-podmiocie prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg” — oznacza to osobe fizyczng
wykonujgcg we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza;

.dziatalnosci gospodarczej’- jest to zorganizowana dziatalnos¢ zarobkowa, wykonywana
we wtasnym imieniu i w sposéb ciggty;

,dziatalnosci rolniczej” — oznacza to dziatalnos¢ polegajgcg na wytwarzaniu produktéw
roslinnych lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z witasnych upraw
lub hodowli lub chowu, w tym réwniez produkcja materiatu siewnego, szkétkarskiego,
hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod
folig, produkcja roslin ozdobnych, grzybéw uprawnych i sadownicza, hodowla i produkcja
materiatu zarodowego zwierzat, ptactwa i owadéw uzytkowych, produkcja zwierzeca typu
przemystowo-fermowego oraz hodowla ryb, a takze dziatalnos¢, w ktérej minimalne
okresy przetrzymywania zakupionych zwierzat i roslin, w trakcie ktérych nastepuje ich
biologiczny wzrost;

§3

Zgodnie z art.12a ustawy oraz rozporzgdzeniem, Starosta Obornicki moze ze Srodkéw
PFRON przyznaé osobie niepetnosprawnej, bezrobotnej Ilub poszukujgcej pracy
niepozostajgcej w zatrudnieniu, jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej w wysokosci okreslonej w umowie jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow
publicznych na ten cel, nie wyzszej jednak niz:

a) szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

b) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
czionkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24
miesiecy;

Pomoc, o ktérej mowa wyzej udzielana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Obornikach w ramach udzielonego petnomocnictwa Starosty Obornickiego

i przyznanych srodkéw Funduszu Pracy na ich finansowanie.

Srodki na podjecie dziatalno$ci, przyznawane sg na wniosek osoby niepetnosprawne;j,

ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

§4

Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo

otrzymacé na:

a) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

e gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

e rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatbw specjalnych produkciji
rolnej, bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,

o w formie spotdzielni socjalne;.

b) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie
z oswiadczeniem Whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania
prowadzenia dziatalno$ci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalne;j.

Srodki mogg byé przyznane odrebnie kazdemu Whnioskodawcy, ktéry zamierza podjgé
dziatalno$¢ gospodarczg lub rolniczg samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami oraz w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej
prowadzonej przez inne osoby lub podmioty, zosta¢ zatozycielem spoétdzielni socjalnej
lub naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni
po jej zatozeniu.



§5

1. Srodki o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszych zasad nie moga byé przyznane
Whnioskodawcy, jezeli:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

korzystat juz ze sSrodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub innych bezzwrotnych srodkdéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, lub rolniczej;

prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
ztozenie wniosku o dofinansowanie;

byt w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku skazany za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

ztozyt wniosek o przyznanie srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej do
innego starosty;

posiada =zalegto$ci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych

2. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, Urzad moze zgdaé ztozenia
dodatkowych dokumentoéw lub wyjasnien.

§ 6

1. Srodki:

a)

b)

mogg byC¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalnoéci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkoleh, konsultacji idoradztwa, nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty uwzglednione we
whniosku;

obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga byé przeznaczone na finansowanie:

a)
b)

c)

m)

n)

0)
p)

kosztéw udziatdw w spotkach cywilnych i handlowych;

kosztow zwigzanych z budowag, remontem i modernizacjg lokaléw kwocie
przewyzszajacej 3.000 zt;

biezagcych kosztéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — optaty
eksploatacyjne (prad, woda telefon, czynsz, dzierzawa, wynagrodzenia pracownikéw
itp.);

kosztéw szkolenia, kursow;

towarow handlowych w kwocie przewyzszajgcej 30 % przyznanej kwoty
dofinansowania;

materiatéw, produktdw jednorazowych i zuzywajgcych sie, srodkow do dezynfekcji
w kwocie przewyzszajgcej 10% przyznanej kwoty dofinansowania;

zakupu $rodka transportu;

zakupu telefonu komérkowego/smartfonu, zegarka inteligentnego tzw. smartwatcha;
zakupu, utworzenia strony internetowej;

zakupu, utworzenia sklepu internetowego w kwocie przewyzszajgcej 5.000 zt;

zakupu przyczep, lawet jezeli zwigzane sg one z wykonywaniem dziatalnosci
zarobkowej w zakresie transportu;

reklamy w kwocie przewyzszajgcej 1.000 zi;

kosztow wysyiki, transportu, przygotowania, pakowania;

remontu i modernizacji maszyn i urzadzen;

zakupu nieruchomosci lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci;

zakupu srodkow (towaréw i ustug) od wspoétmatzonka, osob pozostajgcych
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z wnioskodawca we wspélnym gospodarstwie domowym, krewnych
i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej;

q) rzeczy nabytych w ramach leasingu;

r) zakupu kasy fiskalnej.

4. Urzad zastrzega sobie prawo do oceny dopuszczalnosci i kwalifikowalnosci
proponowanych we wniosku kosztéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
majac na wzgledzie ich niezbednos¢ do podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz
racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi.

5. W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wytgcznie jednego komputera
(stacjonarnego lub przeno$nego).

6. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw nie mogg stanowié
wspoétwiasnosci z inng osobg lub podmiotem.

7. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na:

a) dziatalnos¢ gospodarczg, do prowadzenia ktérej wnioskodawca nie spetnia wymogow
obowigzujgcego w tym zakresie prawa,;

b) handel obwozny;

c) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych;

d) ustugi wynajmu lokali, za wyjgtkiem ustug hotelarskich;

e) ustugi transportowe z wykorzystaniem platform i aplikacji mobilnych kojarzacych
kierowcow z pasazerami na rynku samochodowego przewozu 0sob;

f) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig wykonywang przez wspétmaizonka,
lub ktorej wykonywanie zostato przez niego zawieszone;

g) dziatalnosc¢ franczyzows;

h) dziatalno$¢ o charakterze sezonowym;

i) przejecie dziatalno$ci gospodarczej, poprzez jednoczesne odkupienie Srodkow
trwatych i obrotowych, prowadzenie dziatalnosci o tym samych profilu, w tym samym
miejscu. Dyrektor, biorgc pod uwage wyjasnienia wnioskodawcy, w szczegdinych
przypadkach moze podjgc inng decyzje.

8. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty przez
wnioskodawce tj. dokonania przelewu, zaptaty gotdéwka, ptatnos¢ kartg ptatnicza.

Rozdziat Il
TRYB SKLADANIA | ROZPATRZYWANIA WNIOSKOW O DOFINASOWANIE

§7

1. Whniosek wraz z formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis i innymi zatgcznikami do wniosku, sktadany jest w czasie ogtoszonego naboru do
Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania Wnioskodawcy jako osoba
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu na druku w wers;ji
z SOW ( Systemu Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkow PFRON) — zatgcznik nr
1 do niniejszych zasad lub z wykorzystaniem systemu SOW dostepnego pod adresem
https://sow.pfron.org.pl.

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza
dokumenty potwierdzajgce:

a) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci;

b) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg
planowanej dziatalno$ci;

c) dokonanie czynno$ci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcag
i kontrahentami;


https://sow.pfron.org.pl/

d) wysokos¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy;

e) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci;

f) doswiadczenie i umiejetnosci Whnioskodawcy Iub innych o0séb przydatne
w planowanej dziatalnosci;

g) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej sSrodki Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowe.

3. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym. W przypadku
stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2, a niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:

a) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych
dokumentdéw w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

b) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia niezbednych dokumentéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

4. Termin, o ktorym mowa w ust. 4 moze zostaé przedtuzony na pisemny wniosek
Whnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentdéw nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie Wnioskodawcy.

5. Whnioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci zgtoszen, przez Komisje. Komisja jest
organem opiniodawczym Starosty Obornickiego powotanym do celéw rozpatrywania
i wstepnego opiniowania wnioskow w sprawie przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

a) minimalna liczba czionkéw Komisji niezbedna do przeprowadzenia posiedzenia
i podjecia wigzgcych decyzji to 3 osoby;

b) decyzje podejmowane przez Komisje zapadajg w trybie jawnym, zwyklg wiekszoscig
gtosow;

¢) Komisja zbiera sie w zaleznosci od biezacych potrzeb;

d) przewodniczgcego Komisji wybierajg sposréd siebie cztonkowie Komisji w gtosowaniu
jawnym;

6. W przypadku, gdy czionek Komisji jest w jakikolwiek sposéb powigzany z osobg
niepetnosprawng (np. wiezy rodzinne, kolezenskie, stuzbowe) w taki sposab, iz rodzi to
podejrzenie o brak bezstronnosci podczas dokonywania oceny, to osoba ta jest
zobowigzana poinformowaé o tym i zostaje ona wytgczona z prac Komisji na czas oceny
tego wniosku,

7. Ocena wniosku dokonywana jest przez kazdego z czionkéw Komisji indywidualnie na
kartach stuzgcych do oceny wnioskow, na podstawie ustalonych kryteriow stanowigcych
zatgcznik nr 3 do niniejszych zasad.

8. Zespdt rekomenduje do objecia wsparciem najlepsze wnioski w ramach dostepnej puli
Srodkoéw. Wsparciem mogg zostaC objete wylgcznie wnioski, ktore uzyskaty min. 19
punktow na 32 pkt mozliwe do zdobycia.

9. Rozpatrujgc wniosek bierze sie pod uwage:

a) forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci;

b) wole innych oséb lub podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy

c) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc;

d) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé z wnioskowanych
Srodkow;

e) wysoko$¢ wktadu wiasnego wnioskodawcy;

f) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania
czynnosci wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji lub wnioskodawcy i innych
o0sbb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych tych uprawnien
i kwalifikaciji;



g) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

h) zgode matzonka na zawarcie umowy — w przypadku pozostawania we wspolnosci
majatkowej;

i) wysoko$¢ pozostajgcych w dyspozycji Urzedu $rodkow PFRON przeznaczonych na
przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku;

j) postanowienia niniejszych zasad.

10. O przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Powiatowy Urzgad Pracy w Obornikach
powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej lub elektronicznej w okresie nie
przekraczajgcym 30 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do
jego rozpatrzenia dokumentéw. Pismo to, nie stanowi decyzji administracyjnej i nie stuzy
od niego odwotanie.

11. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urzad Pracy podaje
przyczyne odmowy.

12.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie
Whioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajgc go do negocjacji warunkow umowy.

13. Negocjacje obejmowac powinny m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) doprecyzowanie katalogu wydatkéw do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

b) doprecyzowanie wartosci poszczegdlnych wydatkéw, ktére bedg finansowane
w ramach dofinansowania,

C) omowienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie,

d) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.

14. Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od doreczenia wezwania, a po ich
zakonczeniu sporzgdza sie pisemny protokét.

15. Przy udzielaniu dofinansowania Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach bierze pod
uwage réwniez:

o planowane wydatki oraz rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia,
w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

e zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na obszarze jego dziatania,

o forme zabezpieczenia umowy.

Rozdziat lll
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB WYDATKOWANIA |
ROZLICZANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§8
1. W terminie 14 dni od zakohczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z Wnioskodawcy.
2. Umowa zawiera zobowigzanie Urzedu do:
a) wypfaty srodkéow w wysokosci okreslonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku od towardw i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy
przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;
3. Umowa zawiera zobowigzanie Wnioskodawcy w szczegolnosci do:
a) przeznaczenia srodkéw na cel okreslony w umowie,
b) prowadzenia dziatalnosci nieprzerwanie przez okres co najmnie;j:
- 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotnos¢
przecietnego wynagrodzenia,
- 24 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej od szesciokrotnosci
do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.
c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu;



d) umozliwienia wykonania przez Staroste czynnosci o ktérych mowa w pkt.2 ust. lit. b;

e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy w terminie
7 dni od dnia wystgpienia tych zmian;

f) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;

g) przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie
srodkow. Podstawa rozliczenia sa wylacznie faktury i rachunki wraz
z potwierdzeniem dokonania zaptaty. W przypadku zakupdéw dokonywanych poza
granicami kraju dokumenty potwierdzajgce zakupy muszg by¢ przettumaczone przez
ttumacza przysiegtego. Wartos¢ zakupionych towaréw poza granicami kraju,
przeliczana bedzie wedtug $redniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu sprzedazy;

h) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych
towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug,

w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklarac;ji

za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wpftacie do urzedu

skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku

gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardéw i ustug za dany okres rozliczeniowy,

w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

i) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zapfaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:

- otrzymanych srodkéw oraz

- odsetek od srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych;

j) zabezpieczenia zwrotu kwoty Srodkéw - w formie poreczenia, w tym poreczenia
spotdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej,
zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego Ilub aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,

k) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktbrym mowa ust.
3lit. b,

[) przedstawienia, w terminie okreslonym w §8 ust.1 Rozporzgdzenia, odpowiednio:

- zaswiadczenia o wpisie do CEIDG,

- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

- zobowigzania spétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkéw spotdzielni
socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

m) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia
srodkoéw, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci, pod
rygorem zwrotu przyznanych srodkow;

n) podania numeru rachunku bankowego.

4. Umowy o udzielenie pomocy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 niniejszych zasad zawierane sg
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana warunkéw umowy wymaga formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci w formie aneksu i moze mie¢ miejsce na wniosek
kazdej ze stron. Wzor umowy o udzielenie pomocy stanowi zatgcznik nr 3 niniejszych
zasad. Niniejsze zasady stanowig integralng czes¢ tej umowy.

5. Wysokos¢ przeciethego wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy
pomiedzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca.

6. Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach moze dokona¢ wstepnego monitoringu w miejscu,
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10.

11.

12.

13.

1.

w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnoS¢ gospodarcza, przed przyznaniem
dofinansowania.
Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego i osobistego dokonania zaptaty
tj. dokonania przelewu, zaptaty gotowka, ptatnos¢ kartg ptatnicza. W przypadku
zakupow realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (ptatnosé¢ za pobraniem,
system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy
0 zaplacie za zakupiony towar z podaniem daty zaptaty.
Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig nastepuje jedynie za
posrednictwem rachunku pfatniczego przedsiebiorcy (przelew Ilub pfatnos¢ kartg
ptatniczg) w kazdym wypadku gdy, strong transakcji z ktorej wynika pfatnosc jest inny
przedsiebiorca lub gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej ptatnosci przekracza 15.000,-zt. Przelewy winny by¢é dokonywane
z konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.
W przypadkach niezastosowania sie¢ do powyzszej formy pfatnosci w transakcjach
przekraczajgcych wartos¢ 15.000,00 zt Urzad zastrzega sobie prawo do przekazania do
Urzedu Skarbowego przedstawionej przez Wnioskodawce dokumentacji finansowej
celem weryfikacji poprawnosci i legalnosci przedstawionych dokumentéw do rozliczenia.
Jednoczesnie Wnioskodawca, ktory bedzie zgtoszony jako podatnik VAT — czynny
zobowigzany bedzie do zwrotu kwoty podatku VAT od powyzszej transakcji na konto
Urzedu z zastosowaniem § 11 ust 11 niezaleznie od mozliwosci jego odliczenia bgdz
zwrotu z Urzedu Skarbowego.
Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie:

a) date wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

dokonanym Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej RP,

b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji
Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu.
Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspdétmaizonka
Whnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej i wspoétmatzonka
poreczyciela pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej wyrazona podpisem
ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Obornikach lub po$wiadczonego notarialnie.
Zawarcie z Wnioskodawcg umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia
zwrotu przyznanych $rodkéw.

Rozdziat IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANEGO
DOFINANSOWANIA

§9

Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkéw, to:

1) poreczenie w tym poreczenie spoétdzielni socjalnej;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada srodkéw na rachunku bankowym;

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

§ 10
W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1 zasad, akceptowalng
formg sa:



1) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej
2 osoby, ktorych state dochody miesieczne wynoszg — razem co najmniej 5.000 zi
netto (w tym jedna osoba min. 3.500 zt netto) lub jedng osobe, ktérej state dochody
wynoszg co najmniej 5.000 zt netto;

2) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne, lub
podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, wykazujgce $redniomiesieczny dochdéd za ubiegly rok na poziomie
min. 5.000 zt netto, ktérych zdolnos¢ zabezpieczenia $rodkéw badana bedzie na
podstawie dokumentow finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

2. Poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

1. jest petnoletnia;

2. nie ukonczyta 70 lat;

3. jest zatrudniona u pracodawcy posiadajgcego siedzibe na terenie Rzeczypospolite]
Polskiej, na czas nieokreslony lub na okres co najmniej 24 miesiecy od dnia
udzielenia poreczenia;

4. pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci;

5. wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe (komornicze) lub administracyjne;

6. prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg opodatkowang w innej formie niz ryczatt od
przychoddéw ewidencjonowanych i dziatalnos¢ ta nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci;

7. jest emerytem lub rencistg, a okres na ktéry zostata przyznana renta jest nie krétszy
niz 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy;

8. osigga dochdd z tytutu posiadania ziemi;

9. nie jest wspodtmatzonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje sie w przypadku

rozdzielnosci majatkowej wspétmaizonkow);

10. nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sgdowego;

11. nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

12. nie zalega z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz
Emerytur Pomostowych, ani tez innych danin publicznych;

13. nie jest zobowigzana z tytutu poreczenia dtuznikowi FP, EFS lub PFRON;

14. osoba, ktora jest w trakcie realizacji uméw o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub refundacje kosztéw wyposazenia stanowiska pracy (umowy nie
wygasty);

W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku malzenskim i we wspoélnosci
majatkowej matzenskiej, do ustanowienia zabezpieczenia, potrzebna jest zgoda
jego wspoétmatzonka na zawarcie umowy poreczenia.

3. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 2 zasad, bez wzgledu na
kwote przyznanych srodkéw wymagane jest poreczenie udzielone przez:

1. osobe fizyczng, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochdéd na poziomie co najmniej
3.500 zt netto;

2. osobe prawng, lub podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, a posiadajgcy
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, wykazujgce Sredniomiesieczny dochdd za ubiegly
rok na poziomie min. 3.500zt netto ktérych zdolnos$¢ zabezpieczenia Srodkéw
badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek
zyskéw i strat.

4. W przypadku poreczenia, poreczenia wekslowego poreczyciel przedktada oswiadczenie
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia,
podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat
nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz dodatkowo
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10.

11.

12.

numer telefonu i adres e-mail.

Poreczyciele oraz poreczyciele wekslowi zatrudnieni, sg zobowigzani przed podpisaniem
umowy oktérej mowa w § 8 ust. 1, dostarczy¢ zaswiadczenie o dochodach.
Zaswiadczenie winno by¢ wydane nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy oraz potwierdza¢ dochdd netto liczony jako srednia z 3 ostatnich
zrealizowanych wyptat miesiecznych. W przypadku, gdy poreczyciel prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg dostarcza zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiagnietych
dochoddéw za rok ubiegty lub PIT za rok ubiegly i podsumowanie biezgcej ksiegowosci.
Poreczyciel, ktéry pobiera emeryture lub rente, aktualng decyzje organu wyptacajgcego
pobierane swiadczenie. Posiadacz ziemi zaswiadczenie z urzedu gminy o dochodach
z tytutu posiadania ziemi.

Poreczyciele zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia — osobiscie w PUP
w Obornikach w obecnosci upowaznionego pracownika lub w obecnosci notariusza.
Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest zgoda wspoétmatzonka wnioskodawcy
pozostajgcego z nim we wspoélnosci majgtkowej oraz wspétmaitzonka poreczyciela
pozostajgcego z nim we wspoélnosci majagtkowej wyrazonej podpisem ztozonym osobiscie
w siedzibie PUP w Obornikach w obecnosci upowaznionego pracownika Iub
poswiadczonego notarialnie w dniu podpisania umowy o przyznanie dofinansowania.

W przypadku zabezpieczen o ktéorych mowa w § 9 ust1 pkt 3 i pkt 5 kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkow bedzie podwyzszona o 40%
kwoty otrzymanej, a termin na ktdéry zostang ustanowione wynosi min. 3 lata liczac
od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 6 kwota podlegajgca
egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 40% kwoty otrzymanej,
a termin obowigzywania tego aktu bedzie okreslony na min. 3 lata od daty podpisania
umowy. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez
Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionego oswiadczenia
wnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach i innych dokumentow
dotyczacych posiadanego majatku — dostarczonych przed zawarciem umowy,
z ktérego wnioskodawca moze poddac¢ sie egzekucji.

W przypadku zabezpieczeh o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 4 wartos¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 40 % kwoty otrzymanej,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na
podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg bezrobotny dokona na wtasny koszt.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 1-6, suma wynikajgca
z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych sSrodkéw wraz
Z odsetkami.

W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczen, wymogéw
okreslonych w niniejszych zasadach, ostateczng decyzje w sprawie formy
zabezpieczenia w tym ilosci poreczycieli podejmuje Dyrektor uwzgledniajgc adekwatnosc
formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych
nienaleznych swiadczenh.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

11
Osoba, ktéra otrzyma srodki na podjecie§dzia’ralnoéci zobowigzuje sie do niezwtocznego
zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach o zmianach: nazwiska, miejsca
zamieszkania i prowadzenia dziatalnosci lub innych okolicznosciach majgcych wptyw na
realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy.
Jakiekolwiek poszerzenie dziatalnosci moze nastgpi¢ po wczesniejszym zatwierdzeniu
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przez Komisje Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach oraz po catkowitym rozliczeniu
sie z otrzymanych srodkow.

3. Wszelkie zmiany dotyczgce dziatalnosci w ciggu obowigzywania umowy, na ktérg
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie, mogg nastgpi¢ po wczesniejszej akceptacji
przez Urzad.

4. Zmian niniejszych zasad dokonuje Dyrektor Urzedu w formie zarzgdzenia. Zmiany te nie
mogg wptywa¢ na umowe zawartg przed dokonaniem zmian w Zasadach, chyba ze
strony wyrazg zgode na zmiane umowy stosownym aneksem do umowy.

Zatgcznikami do powyzszych Zasad sa:

- Zatgcznik nr 1: wniosek osoby niepetnosprawnej o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkfadu do spotdzielni socjalnej ( wzoér
wniosku dostepny w systemie SOW) wraz z zatgcznikami;

- Zatgcznik nr 2: karta oceny formalnej wniosku dot. PFRON;

- Zatgcznik nr 3: kryteria oceny wnioskow

- Zatgcznik nr 3a: Karta oceny merytorycznej wnioskow o przyznanie dofinansowania na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spoétdzielni
socjalnej

- Zatgcznik nr 4: Umowa w sprawie przyznania srodkéw z PFRON osobie niepetnosprawnej
zarejestrowanej jako osoba bezrobotna Ilub poszukujgca pracy niepozostajgca
w zatrudnieniu na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej

Zasady obowigzujg od dnia 30.04.2024r.
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