Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 6/2019

Dyrektora PUP w Obornikach
z dnia 02.04.2019r.

Zasady

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow z Panstwowego Funduszu Oséb

Niepelnosprawnych na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnoSci

w formie spoldzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Obornikach

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pomoc, o ktorej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 511 z pdzn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dzialalno$ci w formie spéldzielni socjalnej (Dz.U. z
2018 r., p0z.2342),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 7 24.12.2013, str. 1),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.].
Dz.U. z 2018 r., p0z.362),

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 646 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.1025 z p6zn.zm.),
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2096
Z pozn. zm.),

niniejszych zasad.

§2

Ilekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach;

,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych

»Staroscie” — oznacza to dzialajacego z upowaznienia Starosty Obornickiego Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach;

,rozporzadzeniu” — rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13
grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej;

PFRON — oznacza Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

»Wnioskodawcy” — oznacza to osobg¢ niepetnosprawng zarejestrowang w powiatowym urzedzie
pracy jako osoba bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu;

,hiepetnosprawno$ci”- oznacza to trwata lub okresowg niezdolno$¢ do wypehniania 1ol
spolecznych z powodu statego lub dlugotrwalego naruszenia sprawnos$ci organizmu, w
szczegolnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy;

»przecigtnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
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w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

9) ,,podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza” — oznacza to osobg fizyczng wykonujaca we
wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza;

10) ,,dziatalnosci gospodarczej”- jest to zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we
wlasnym imieniu i w sposob ciagly;

11) ,,dziatalno$ci rolniczej” — oznacza to dzialalno$¢ polegajaca na wytwarzaniu produktow
ro§linnych lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wiasnych upraw lub
hodowli lub chowu, w tym réwniez produkcja materiatu siewnego, szkotkarskiego, hodowlanego
oraz reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod folia, produkcja
ro$lin ozdobnych, grzybow uprawnych i sadownicza, hodowla i produkcja materiatu zarodowego
zwierzat, ptactwa i owadoéw uzytkowych, produkcja zwierzgca typu przemystowo-fermowego
oraz hodowla ryb, a takze dziatalno$¢, w ktorej minimalne okresy przetrzymywania zakupionych
zwierzat i ro$lin, w trakcie ktorych nastepuje ich biologiczny wzrost;

§3

1. Zgodnie z art.12a ustawy oraz rozporzadzeniem, Starosta Obornicki moze ze §rodkow PFRON
przyzna¢ osobie niepetnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujacej pracy niepozostajacej w
zatrudnieniu, jednorazowo $rodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej w wysokosci
okreslonej w umowie jezeli nie otrzymala bezzwrotnych $rodkow publicznych na ten cel, nie
wyzszej jednak niz:

a) sze$ciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 12 miesiecy,

b) wynoszacej od sze$ciokrotnosci do pigtnastokrotno$ci przecigtnego wynagrodzenia, w
przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy,

2. Pomoc, o ktorej mowa wyzej udzielana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Obornikach w ramach udzielonego pelnomocnictwa Starosty Obornickiego i przyznanych
srodkow Funduszu Pracy na ich finansowanie.

3. Srodki na podjecie dziatalnosci, przyznawane sa na wniosek osoby niepelnosprawnej, ktorego
wzOr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

§ 4

1. Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo otrzymacé na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdow specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na
forme prawng jej prowadzenia,

¢) w formie spotdzielni socjalne;.

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem

Whnioskodawcy uptynelo co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania prowadzenia dzialalnosci,
samodzielnie lub wspoélnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania czlonkostwa w
spotdzielni socjalne;j.
2. Srodki moga byé przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza podjaé
dziatalno$¢ gospodarcza lub rolnicza samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami oraz
w wyniku przystgpienia do dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub
podmioty.

§5
1. Srodki o ktorych mowa w § 3 ust. 1 niniejszych zasad nie moga byé przyznane Wnioskodawcy,
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jezeli:

2)

3)

4)

5)
6)

7)

korzystat juz ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych lub
innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, lub
rolniczej;

prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku
o dofinansowanie;

byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary

w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza istniata w okresie ostatnich
12 m-cy Iub istnieje nadal firma o tym samym lub podobnym profilu dzialalnosci (W
szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach sprawa bedzie rozpatrywana indywidualnie);

ztozyt wniosek o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej do innego
starosty;

posiada zaleglo$ci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetosprawnych

zalega z oplacaniem w terminie podatkdow lub innych danin publicznych

2. W celu potwierdzenia warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 , Urzad moze zada¢ ztozenia
dodatkowych dokumentow lub wyjasnien.

§6

1. Srodki na podjecie dziatalnoéci nie moga by¢ przeznaczone na pokrycie nastgpujacych kosztow:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

udziatéw w spotkach cywilnych i handlowych;

kosztow zwigzanych z budowa, remontem i modernizacjg lokalu;

biezacych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — opflaty
eksploatacyjne (prad, woda telefon, czynsz, dzierzawa itp.);

szkolenia, kursy;

towar handlowy w kwocie przewyzszajacej 30 % przyznanej kwoty;

srodek transportu;

zakup przyczep, lawet jezeli zwiazane sg z wykonywaniem dziatalnosci zarobkowej w
zakresie transportu;

reklame w kwocie przewyzszajacej 500 zt;

kosztow wysylki, transportu, przygotowania, pakowania;

10) remont i modernizacje maszyn i urzadzen;
11) zakup nieruchomosci lub uzytkowanie wieczyste nieruchomosci;
12) zakup srodkéw (towardw i ustug) od wspotmatzonka, osob pozostajacych z Wnioskodawca

we wspolnym gospodarstwie domowym, krewnych i powinowatych w linii proste;j,
rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej;

13) rzeczy nabyte w ramach leasingu;
14) kasg fiskalna.

2. Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty przez wnioskodawce tj.
dokonania przelewu, zaptaty gotowka, ptatnos¢ karta ptatnicza.

Rozdzial 11

TRYB SKEADANIA I ROZPATRZYWANIA WNIOSKOW O DOFINASOWANIE

§7

1. Whniosek wraz z formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,
sktadany jest w czasie ogloszonego naboru do Urzgdu wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zarejestrowania Wnioskodawcy jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w
zatrudnieniu na druku stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. (poz. 2342).



2. Whioski weryfikowane sg wedtug kolejnosci wpltywu na Dziennik Podawczy Urzedu.
Urzad zastrzega sobie prawo rozpatrzenia w pierwszej kolejnosci wnioskOw 0sob zarejestrowanych
jako os. niepetnosprawne niepozostajace w zatrudnieniu, ktore nie maja mozliwos$ci rejestracji jako
0soby bezrobotne i skorzystania z funduszy programéw unijnych badz realizowanych z Funduszu
Pracy na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;j
3. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotacza dokumenty
potwierdzajace:
1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,
2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta
planowanej dziatalnosci;
3) dokonanie czynno$ci, ktore pozwola na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcy i
kontrahentami;
4) wysoko$¢ wktadu wlasnego Wnioskodawcy;
5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy Iub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci;
6) doswiadczenie i umiejetno$ci Wnioskodawcy lub innych osob przydatne w planowanej
dziatalnosci;
7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej §rodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;j.
4. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 2, a niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:
1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych dokumentéw w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usunigcia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbgednych dokumentow w terminie
14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
5. Termin, o ktorym mowa w ust. 4 moze zosta¢ przedtuzony na pisemny wniosek Wnioskodawcy,
jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentdéw nie moze nastgpi¢c w terminie z
przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.
6. Wnioski rozpatrywane sg wedlug kolejnosci zgloszen, przez Komisj¢. Komisja jest organem
opiniodawczym Starosty Obornickiego powolanym do celow rozpatrywania i wstepnego opiniowania
wnioskow w sprawie przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
a) Minimalna liczba cztonkdéw Komisji niezbgdna do przeprowadzenia posiedzenia i
podjecia wigzacych decyzji to 3 osoby;

b) decyzje podejmowane przez Komisje zapadaja w trybie jawnym, zwykla
wigkszoscig glosow;

¢) Komisja zbiera si¢ co najmniej raz w miesigcu lub w zalezno$ci od biezacych
potrzeb;

d) Przewodniczacego Komisji wybieraja sposrod siebie czlonkowie Komisji w
glosowaniu jawnym;

7. W przypadku, gdy cztonek Komisji jest w jakikolwiek sposob powigzany z osoba niepetnosprawna
(np. wigzy rodzinne, kolezenskie, sluzbowe) w taki sposob, iz rodzi to podejrzenie o brak
bezstronnosci podczas dokonywania oceny, to osoba ta jest zobowigzana poinformowaé¢ o tym i
zostaje ona wylaczona z prac Komisji na czas oceny tego wniosku,

8. Ocena wniosku dokonywana jest przez kazdego z cztonkéw Komisji indywidualnie na kartach
stuzacych do oceny wnioskow, na podstawie ustalonych kryteriow stanowigcych zalacznik nr 2 do
niniejszych Zasad.

9. Zespot rekomenduje do objgcia wsparciem najlepsze wnioski w ramach dostepnej puli srodkow.
Wsparciem mogg zosta¢ objete wylacznie wnioski, ktore uzyskaty min. 14 punktow na 24 pkt
mozliwe do zdobycia.

10. W przypadku zakwalifikowania wniosku na Komisj¢, Wnioskodawca jest zobowigzany do
osobistego  stawiennictwa w wyznaczonym dniu, celem prezentacji planowanej dziatalnosci
gospodarczej pod rygorem nieuwzglednienia wniosku.

11. Pod uwage brane sa wnioski kompletne, prawidlowo wypelnione, zawierajace wszystkie
wymagane zalgczniki. Starosta Obornicki zastrzega sobie, w szczegdlnych przypadkach, prawo do
zmiany decyzji Komisji.

12. O przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach
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powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w okresie nie przekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia
kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw. Pismo to, nie stanowi
decyzji administracyjnej i nie shuzy od niego odwolanie.

13. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Powiatowy Urzad Pracy podaje przyczyne odmowy.

14. W przypadku niemozno$ci zalatwienia sprawy w tym terminie (np. konieczno$¢ uzupetnienia
wniosku lub inne) Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach obowigzany jest zawiadomi¢ wnioskodawce
o przyczynie zwloki i wskaza¢ nowy termin zatatwienia sprawy.

15. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce o
rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy.

16. Negocjacje obejmowaé powinny m.in. nastepujace zagadnienia:

a) doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

b) doprecyzowanie wartosci poszczegdlnych wydatkow, ktore bedg finansowane w ramach

dofinansowania,

C) omoéwienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie,

d) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalno$ci
17. Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dorgczenia wezwania, a po ich
zakonczeniu sporzadza si¢ pisemny protokot.
18. Przy udzielaniu dofinansowania Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach bierze pod uwagg:

e forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci,

e sytuacj¢ na rynku pracy,

e planowane wydatki oraz rachunek ekonomiczny planowanego przedsigwzigcia, w aspekcie
mozliwos$ci prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesigcy,
zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalno$ci na obszarze jego dzialania,
wysoko$¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy,
forme zabezpieczenia umowy,
wysoko§¢ pozostajacych w dyspozycji Urzedu s$rodkéw PFRON przeznaczonych na
przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku,
e postanowienia niniejszych zasad.

Rozdzial 111
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB WYDATKOWANIA
I ROZLICZANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§8

1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji zostanie zawarta umowa z Wnioskodawca.

2. Umowa zawiera w szczegoOlnos$ci:
e zobowigzanie Urzedu do:
a) wyplaty srodkow w wysoko$ci okre§lonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote podatku od
towarow i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow umowy przez
Whioskodawce, w czasie obowigzywania umowy
e zobowigzanie Wnioskodawcy do:
a) przeznaczenia Srodkow na cel okreslony w umowie,
b) prowadzenia dziatalnosci nieprzerwanie przez okres co najmniej:
- 12 miesigcey, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$¢é przecietnego
wynagrodzenia,
- 24 miesigcy, jezeli $rodki zostatly przyznane w kwocie wynoszacej od sze$ciokrotnosci do
pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia.
¢) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzgdu;
d) umozliwienia wykonania przez Starost¢ czynnosci o ktorych mowa w pkt.2 lit. b
e) informowania Urz¢du o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w terminie 7 dni od
dnia wystgpienia tych zmian;
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f) rozliczenia otrzymanych $§rodkéw w terminie okreslonym w umowie;
g) przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentoéw potwierdzajacych wydatkowanie Srodkow.
Podstawa rozliczenia sa wylacznie faktury i rachunki wraz z potwierdzeniem dokonania zaplaty.
Dokumenty wymienione wyzej powinny zawierac:
- dane sprzedawcy i nabywcy
- date wystawienia dokumentu
- date sprzedazy
- rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na
jednoznaczng identyfikacje wydatku
- cene jednostkowa oraz ilo$¢ zakupionych towaréw lub ustug
- stawke podatku od towarow i ushug
- forme i termin zaptaty
h) w przypadku zakupow dokonywanych poza granicami kraju, zakupy te muszg by¢
udokumentowane za pomocg faktur i rachunkow wraz z potwierdzeniami dokonania zaptaty.
Dokumenty te musza by¢ przettumaczone przez thumacza przysieglego. Wartos¢ zakupionych
towardw poza granicami kraju, przeliczana bedzie wedtug Sredniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu sprzedazy
1) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. 0
podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.), podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towarow i ustug sfinansowanych z przyznanych $srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia zloZenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaroéw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy z
deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,
J) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty, w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:
- otrzymanych §rodkow oraz
- odsetek od srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych
k) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw - w formie poreczenia, w tym porgczenia spotdzielni
socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu na prawach
lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
przez dtuznika,
1) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnos$ci oraz jej zakresie w
terminie 12 miesigcy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa lit. b,
) przedstawienia, w terminie okreslonym w §8 ust.1 Rozporzadzenia, odpowiednio:
- zaswiadczenia o wpisie do CEIDG,
- odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,
- zobowigzania spotdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkoéw spotdzielni socjalnej,
- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,
m) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci
regulowanej, w terminie okre§lonym w § 8 ust. 3 Rozporzadzenia, jezeli jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosSci,
n) podania numeru rachunku bankowego.

3. Umowy o udzielenie pomocy, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 niniejszych zasad zawierane sg w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana warunkéw umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci w formie aneksu i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron. Wzor umowy o
udzielenie pomocy stanowi zalacznik nr 3 niniejszych zasad. Niniejsze zasady stanowig integralng
czg$¢ tej umowy.

4. Wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy pomigdzy
Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca.

5. Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach moze dokona¢ wstepnego monitoringu w miejscu, w ktérym
ma by¢ prowadzona dziatalno§¢ gospodarcza, przed przyznaniem dofinansowania.

6. Za poniesienic wydatku uznaje si¢ moment faktycznego i osobistego dokonania zaplaty tj.
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dokonania przelewu, zaplaty gotdwka, platno§¢ kartg platnicza. W przypadku zakupow
realizowanych za posrednictwem osob trzecich (platno$¢ za pobraniem, system PayU, PayPal
itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zaplacie za zakupiony towar
Z podaniem daty zaplaty.

7. Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z podejmowang dzialalno$cig nastepuje jedynie =za
posrednictwem rachunku platniczego przedsiebiorcy (przelew lub platno$¢ karta platnicza) w kazdym
wypadku gdy, strong transakcji z ktorej wynika ptatnos¢ jest inny przedsigbiorca lub gdy jednorazowa
warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej platnosci przekracza 15.000,-zt.
Przelewy winny by¢ dokonywane z konta osobistego lub firmowego Whnioskodawcy.

8. W przypadkach niezastosowania si¢ do powyzszej formy platnosci w transakcjach przekraczajacych
warto§¢ 15.000,00 zt Urzad zastrzega sobie prawo do przekazania do Urzgdu Skarbowego
przedstawionej przez Wnioskodawce dokumentacji finansowej celem weryfikacji poprawnosci i
legalnosci przedstawionych dokumentéw do rozliczenia.

Jednocze$nie Wnioskodawca, ktory bedzie zgloszony jako podatnik VAT — czynny zobowigzany
bedzie do zwrotu kwoty podatku VAT od powyzszej transakcji na konto Urzedu z zastosowaniem §
11 ust 11 niezaleznie od mozliwosci jego odliczenia badz zwrotu z Urzgdu Skarbowego.

9. Za moment rozpoczgcia dziatalnosci uwaza si¢:
a) datg wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej dokonanym
Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej RP,
b) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

10. Za moment rozpoczecia dzialalno$ci rolniczej uwaza sie date wskazana w decyzji Prezesa Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu

11. Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy
pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej i wspotmatzonka porgczyciela pozostajacego z nim
we wspolnocie majgtkowej wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika
Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach lub poswiadczonego notarialnie

12. Zawarcie z Wnioskodawcg umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkow.

Rozdzial IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANEGO
DOFINANSOWANIA

§8

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
2) gwarancja bankowa,
3) zastaw na prawach lub rzeczach,
4) blokada rachunku bankowego,
5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,
6) poreczenie o0sob fizycznych, prawnych oraz nieposiadajacych osobowosci prawnej,
a posiadajacych zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

§9

1. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 6 Zasad, akceptowalna formg sa:

1) porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez co najmniej 2 osoby,
ktorych state dochody miesieczne wynosza — razem co najmniej 3.000 z netto ( w tym jedna
osoba min. 1.000 zt netto ) lub jedng osobeg, ktdrej state dochody wynosza co najmniej 3.000
z} netto.

2) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne, lub
podmioty nieposiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci prawnych
wykazujace sredniomiesigczny dochod za ubiegly rok na poziomie 3000zl netto, ktorych
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zdolno$¢ zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na podstawie dokumentow finansowych tj.
bilans oraz rachunek zyskow i strat.

2. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 8 pkt 1 Zasad, bez wzgledu na kwote
przyznanych $rodkéw wymagane jest poreczenie udzielone przez:

1) osobe fizyczna, ktora osiagga wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmniej
2000 zt netto,

2) osobg prawna, lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, wykazujace Sredniomiesieczny dochdd za ubiegly
rok na poziomie 2000zt netto ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkéw badana
bedzie na podstawie dokumentoéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

3. Poregczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 11 ust. 2 pkt 1, moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nieb¢dacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokre$lony, lub okre$lony nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia
podpisania umowy Urzedu Pracy i Wnioskodawce, niebedaca w okresie wypowiedzenia,
wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtos$ci, a osoba prowadzaca ww. dziatalnos$¢ nie posiada zaleglosci w ZUS i US z tytulu jej
prowadzenia,

3) osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty state;j,

4) osoba osiggajaca dochod z tytutu posiadania ziemi.

4. Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 pkt 1, nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej

2) wspolmalzonek Wnioskodawcy

3) wspotmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim we wspdlnosci majatkowej

4) osoba bgdaca dtuznikiem PUP oraz jej wspotmatzonek pozostajacy z nig we
wspolnosci majatkowe;j

5) osoba w wieku powyzej 70 roku zycia

6) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace
uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje).

7) osoba, ktora otrzymata dofinansowanie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
z PUP w Obornikach w ciggu ostatnich 2 lat kalendarzowych lub refundacje¢
kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla osoby bezrobotnej z PUP w
Obornikach w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych

8) osoba, ktorej zatrudnienie lub okres pobierania §wiadczenia rentowego konczy
si¢ przed uptywem 24 miesiecy od dnia podpisania umowy przez Wnioskodawce.

5. Porgczyciele oraz porgczyciele wekslowi, sa zobowigzani przed podpisaniem umowy o ktorej
mowa w § 7 ust. 1, dostarczy¢ zaswiadczenie o dochodach. Zaswiadczenie winno by¢ wydane nie
wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem umowy oraz potwierdza¢ dochdod netto
liczony jako $rednia z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat miesigcznych.

6. W przypadku poreczenia, poreczenia wekslowego poreczyciel przedktada o$wiadczenie o
uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zréodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty zadluzenia, podajac
jednoczesnie imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe
i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

7. Poreczyciele, o ktérych mowa w ust. pkt 2, ust. 2 pkt 2 oraz ust.3 pkt 2:

a) dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej/KRS — wersja wydruku
elektronicznego;

b) zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu w optatach wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed dniem podpisania umowy z Wnioskodawca;

c) kserokopia deklaracji PIT-36 lub PIT-36L za ubiegly rok / bilans, rachunek zyskow i strat;

d) biezace podsumowanie Ksigzki Przychodoéw i Rozchodow / biezacy rachunek zyskow i strat;
e) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej splaty
zadtuzenia. O$§wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy.

8. Poreczyciele, o ktorych mowa w ust 3 pkt 3:



a) decyzj¢ nadania emerytury / renty;
¢) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesi¢cznej splaty
zadhuzenia. Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem umowy.
9. Porgczyciele w dniu zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania zobowigzani sg do podpisania
umowy poreczenia — osobiscie w PUP w Obornikach w obecno$ci upowaznionego pracownika.
10. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy
pozostajacego z nim we wspolnosci majatkowej oraz wspotmatzonka poreczyciela pozostajacego z
nim we wspdlnosci majatkowej wyrazonej podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie PUP w
Obornikach w obecnos$ci upowaznionego pracownika lub poswiadczonego notarialnie w dniu
podpisania umowy o0 przyznanie dofinansowania.
11.W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 - 6 — suma wynikajgca z
zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokos$ci przyznanych §rodkéw wraz z odsetkami.
12.W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 8 ust.1 pkt 2 i pkt 4 kwota zablokowanych Iub
gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona 0 40% kwoty otrzymanej, a termin na
ktory zostang ustanowione wynosi min. 3 lata liczgc od dnia podpisania umowy.
13.W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 5 kwota podlegajaca egzekucji w
formie aktu notarialnego b¢dzie podwyzszona 0 40% kwoty otrzymanej, a termin obowigzywania tego
aktu bedzie okreslony na min. 3 lata od daty podpisania umowy. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych
przez _Wnhnioskodawce informacji i dokumentéw dotyczacych majatku ruchomego i
nieruchomego — dostarczonych przed zawarciem umowy, z ktorego moze on poddaé sie
egzekucji.
14.W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 3 warto$¢ praw lub rzeczy bedacych
przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 40 % kwoty otrzymanej, z uwzglednieniem spadku wartosci
przedmiotu zastawu w okresiec obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorg bezrobotny dokona
na wiasny koszt.
15.W przypadku niespelienia przez poreczycieli lub forme¢ zabezpieczen, wymogoéow okreslonych w
niniejszych zasadach, ostateczng decyzj¢ w sprawie formy zabezpieczenia w tym ilosci porgczycieli
podejmuje Dyrektor Urzgdu uwzgledniajac adekwatno$¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwos$ci
wyegzekwowania ewentualnych nienaleznych §wiadczen.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§11

1. Osoba, ktéra otrzyma $rodki na podjecie dziatalnosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
zawiadomienia Powiatowego Urzgdu Pracy w Obornikach o zmianach: nazwiska, miejsca
zamieszkania i prowadzenia dziatalno$ci lub innych okoliczno$ciach majacych wplyw na
realizacje zobowiazan wynikajacych z umowy.

2. Jakiekolwiek poszerzenie dziatalno$ci moze nastapi¢ po wczesniejszym zatwierdzeniu przez
Komisj¢ Powiatowego Urzedu Pracy w Obornikach oraz po catkowitym rozliczeniu si¢
z otrzymanych §rodkow.

3. Wszelkie zmiany dotyczace dziatalnoSci w ciggu obowigzywania umowy, na ktorg Wnioskodawca
otrzymal dofinansowanie, moga nastapi¢ po wczesniejszej akceptacji przez Urzad.

4. Zmian niniejszych zasad dokonuje Dyrektor Urzedu w formie zarzadzenia. Zmiany te nie moga
wplywaé na umowe zawartg przed dokonaniem zmian w Zasadach, chyba ze strony wyraza zgode
na zmiang umowy stosownym aneksem do umowy.

Zatagcznikami do powyzszych Zasad s3:

- Zalacznik nr 1: Wniosek osoby niepelnosprawnej zarejestrowanej jako osoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu — druk stanowiacy zatacznik do Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.

- Zalacznik nr 2: Kryteria oceny wnioskow

- Zatacznik nr 3: Karta oceny formalnej dot. PFRON



- Zalacznik nr 4: Karta oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie dofinansowania na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej

-Zatagcznik nr 5: Umowa w sprawie przyznania $rodkow z PFRON osobie niepelnosprawnej
zarejestrowanej jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalne;j

Zasady obowiazuja od dnia 02.04.2019r.
Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy

w Obornikach

Leszek Juraszek
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