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— DOKUMENTY WYMAGANE DO REJESTRACJI

Osoba bezrobotna zgtasza sie w celu dokonania rejestracji w urzedzie pracy wiasciwym, ze wzgledu na state
lub czasowe zameldowanie. Jesli nie posiada zadnego zameldowania, zgtasza sie do urzedu pracy,
na ktorego obszarze przebywa .

1. Dowdd osobisty lub paszport — do wgladu , (prosimy nie dotgcza¢ kopii dowodu osobistego, paszportu) ,

2. Ksero : $wiadectwa ukonczenia szkoty , dyplomy uzyskania zawodu lub kwalifikacji ,
dyplom uczelni oraz ksero zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia , kurséw , prawo jazdy itp.

3. Ksero wszystkich Swiadectw pracy , umowy zlecenia , umowy o dzieto , umowy uaktywniajgcej itp.
zaswiadczenia o okresach wykonywania innej pracy zarobkowej .
Do rejestracji nalezy przedtozy¢ kserokopie

Osoby, ktore pracowaty w niepetnym wymiarze czasu pracy np.: 3 czy V2 etatu lub na umowe zlecenie musza
dotaczy¢ zaswiadczenie z zakladu pracy o informacji ile wynosita miesiecznie podstawa wymiaru sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy za kazdy przepracowany miesigc (dot. okresow po 1 stycznia 1997r.),
jezeli zarabiaty miesiecznie co najmniej najnizszg ptace krajowg obowigzujgca w danym okresie ,

4. Ksigzeczka wojskowa lub zaswiadczenie z WKU /dot. 0sob ktore odbyty stuzbe wojskowg poza
okresem zatrudnienia ,

5. W przypadku osob, ktore prowadzity wiasng dziatalno$¢ gospodarczg konieczne jest dostarczenie wszystkich
decyzji o wykresSleniu badz zawieszeniu tych dziatalnosci wraz z zaswiadczeniami z ZUS o okresach optacania
skfadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy , (osoby wspdtpracujgce — tylko zaswiadczenie z ZUS)

6. Osoby, ktore pobieraty Swiadczenia z ZUS powyzej 30 dni (zasitek chorobowy, zasitek rehabilitacyjny, zasitek
macierzynski lub zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego) po ustaniu zatrudnienia, muszg dostarczyé
zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania tego $wiadczenia z informacjg jaka byta podstawa tego $wiadczenia
(mniejsza , rdwna ,badz wyzsza od minimalnego wynagrodzenia ) , lub informacje o sprawowaniu osobistej opieki
nad dzieckiem na podstawie art. 6a ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pdzn. zm.

7. W przypadku przebywania na rencie — ksero decyzji o przyznaniu i wstrzymaniu renty
lub zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania renty ,

8. Osoby, ktore $wiadczyty ustugi na podstawie Umowy uaktywniajgcej (umowa z nianig ) powinny przedtozy¢
zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym z tytutu
realizacji umowy uaktywniajgcej oraz ksero powyzszej umowy uaktywniajacej .

9. Osoby , ktére pobieraty Swiadczenie pielegnacyjne , Specjalny zasitek opiekuriczy lub Zasitek dla opiekuna ,
wymagane jest zaswiadczenie o okresie ich pobierania lub ksero decyzji o ich przyznaniu i utracie .

10. Osoby niepetnosprawne muszg dostarczy¢ do rejestracji oprocz ww. dokumentow rowniez orzeczenie o
niepetnosprawnosci wydane przez uprawniony organ (ksero),

11. Osoby , ktore byty pozbawione wolnosci przedktadajg kopie $wiadectwa zwolnienia z zaktadu karnego lub
aresztu oraz za$wiadczenie o wykonywaniu pracy w zaktadzie karnym ,

12. Zaswiadczenie o powierzchni nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha przeliczeniowych (dotyczy osoéb bedacych
wiascicielami, posiadaczami samoistnymi lub zaleznymi nieruchomosci rolnej) ,
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13. Decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niepodleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow
(w przypadku domownikéw w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych przekraczajacych 2 ha
przeliczeniowe);

14. Dokument stwierdzajgcy przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac , jezeli taki dokument posiada ,

15. Daty urodzenia i numery PESEL cztonkéw rodziny, ktorzy majg by¢ objeci ubezpieczeniem zdrowotnym .

16. Osoby ,ktore pobierajg rente rodzinng powinny przedtozy¢ przy rejestracji aktualng decyzje o wysokosci
renty rodzinnej .

17. Osoba , ktorej bedzie przystugiwato prawo do zasitku moze podac¢ numer konta bankowego .

Jezeli brakuje §wiadectwa pracy, a firma pracodawcy juz nie istnieje to na stronach internetowych
www.zus.pl i archiwa.gov.pl sa wyszukiwarki, za pomocg ktorych mozna ustali¢ miejsce
przechowywania dokumentacji osobowej i placowej upadiego pracodawcy.

Przyznanie prawa do zasitku 1 ustalenie jego wysokosci zalezy od przedtozonych dokumentow ,
poniewaz wysoko$¢ zasitku uzalezniona jest od lat pracy .

W przypadku gdy bezrobotny byt juz zarejestrowany w powiatowym urzedzie pracy, ponowna
rejestracja polega na wprowadzeniu do rejestru nowych danych lub aktualizacji istniejacych ,
czyli nalezy dostarczy¢ te dokumenty ., ktére doszly od momentu ostatniego wyrejestrowania .

W/w dokumenty wymagane sq na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2020 w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

Zgodnie z § 9. ww. Rozporzadzenia rejestracji osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako
bezrobotny albo poszukujacy pracy nie dokonuje si¢ w przypadku nieprzedlozenia wymaganych
dokumentow oraz odmowy przekazania wymaganych danych .

REJESTRACJA ODBYWA SIE OD PONIEDZIALKU DO PIATKU

W GODZINACH OD 8.00 DO 1400

W celu zarejestrowania sie w formie elektronicznej nalezy wejS¢ na strone internetowa

www.praca.gov.pl.
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